
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ  

ПЕДАГОГА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
 

 



Основная учебная документация 

 Образовательная программа 

 дополнительного образования детей, утверждённая на 

заседании методического совета учреждения, имеющая 

внутреннюю или внешнюю рецензию 

 Календарно-тематический план, 

 утверждённый администрацией Центра «Родник»; 

 Журнал учета работы  педагога дополнительного 

образования 

 Заявления от родителей о приеме учащихся в 

детское творческое объединение 

 

 

 

 



Основная учебная документация 

 Личный план работы педагога 
дополнительного образования, утверждённый 

администрацией Центра «Родник 

 Списки обучающихся 

 Медицинские заключения 

 При приёме в физкультурно-спортивные, спортивно-

технические, хореографические и туристские детские 

объединения 

 План работы на год 

 Отчет-анализ работы детского творческого 

объединения за прошедший учебный год 

 

 

 

 

 



 Должностная инструкция 

 Инструкции по ТБ, ПДД, ППБ и охране труда 

 Протоколы родительских собраний 

 Отчеты о работе, о выполнении образовательной 
программы 

 Методические материалы, учебно-методические 
пособия по реализации образовательной 
программы 

 Планы открытых занятий 

 

 

 

Дополнительная учебная 

документация 



Требования к оформлению 
документов 

 

 Вся документация должна быть  
оформлена в соответствии с 
современными требованиями: 

 

 Своевременно 

 Аккуратно 

 В электронном или печатном виде 



Сроки предоставления 
 документации 

 План работы педагога и план на 
«Каникулы» сдать 31 августа. 

 Расписание занятий на 2 и 
последующие года обучения –  

   31 августа 

 



Сроки предоставления 
 документации 

  В срок до 15 сентября 2015 г. 
прислать проекты 
модернизированных программ 
для согласования с методистом 
учреждения  Центра «Родник» на 
электронный адрес учреждения  



Сроки предоставления 
документации 

 На основе утвержденной 
дополнительной 
общеобразовательной программы 
в срок до 20 сентября 2015 г. 
предоставить на утверждение 
администрации учреждения 
календарно-тематический план 
по каждому году обучения 
 



Сроки предоставления 
документации 

 Журналы педагога дополнительного 
образования сдавать ежемесячно с 
15-20 число.  



 

 Спасибо за внимание! 

 


